多媒体教室、语音室使用申请单

                                    （留存教务处）      申请日期：     年     月     日
	申请人
	
	所属部门
	
	联系电话
	

	使用时间
	年    月     日          星期              第      节

	用     途
	教学
	科目：
	班级：
	人数：

	
	会议
	主题：
	人数：

	
	其它
	
	人数： 

	是否需要使用多媒体设备
	是（    ）        否（    ）

	部门意见
	年        月        日  

	教务处
	意见： 

                   年     月     日  
	  教室：               

	说明：1、请提前两天申请，以便作出安排，并需获得批准方可使用。

2、使用完毕，请关门关灯关窗关空调关多媒体，并带走室内垃圾。
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